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Vacatureomschrijving
Stagiair Junior Projectmanager

De organisatie

Event and Promotion Support (EPS), onderdeel van de REP’S Group (www.reps.nl),
voorziet projectmatig in al het personeel voor evenementen en
promotiecampagnes en krijgt promotie, hostess en evenement ondersteunende
opdrachten van diverse aard binnen. Dat omvat de diensten van toiletdames tot
hostesses en parkeerbegeleiders tot verkeersregelaars.

Functiebeschrijving

Je bent junior projectmanager en krijgt uiteenlopende projecten toegewezen. Je
werkt als aanspreekpunt voor onze opdrachtgevers op locatie en bent op de
evenementen zelf teamleider. Je zorgt dat je de juiste mensen uit ons bestand
benaderd en deze inzet.

Je bent dé Rep-resentative van Rep’s. Je werkt zowel op kantoor als op locatie.

Taken
- Verantwoordelijk voor het verloop van het desbetreffende project van A - Z
- Fungeert als teamleider tijdens projecten en werkt ook zelf mee
- Je stelt je eigen team samen uit ons bestand
- Daarnaast zorg je voor de presentielijsten en evaluaties

Plaats binnen de organisatie
- Draagt verantwoording af aan de Manager Operations

Profiel

Je bent een no-nonsense type en durft te zeggen waar het op staat. Je vindt het
niet erg om in een hectische en snel veranderende werkomgeving te functioneren.
Je bent doordeweeks beschikbaar tussen 12:00 en 20:00 uur of tot je werk af is
(planning) en regelmatig 1 of 2 dagen in het weekend (meewerken op locatie).
Verder voldoe je aan de volgende eisen:

Functie-eisen

- Representatief en flexibel (geen 9-tot-5-type)

- Administratief vaardig; Office 2000 of hoger (ervaring met Mac is een pre)
- In bezit van rijbewijs B (is een pre)

- Affiniteit met de evenementenbranche

- Woonachtig in Haarlem of omgeving

Vaardigheden

- Verantwoordelijkheid
- Zelfstandig en pro-actief handelend
- Communicatief en sociaal vaardig

Aanbod

Wij bieden een afwisselende stage in een jonge en informele organisatie.
Daarnaast bieden we je de kans om in de snel veranderende
evenementenbranche, die velen tot de verbeelding spreekt, te werken.

Contact: Je kunt je cv (in Word) en motivatie met bijgevoegd een (pas)foto
mailen naar Marlinde Verhoeff marlinde@reps.nl.




